
Records ‐> Programs‐> Enrollments 
Content: The Program Enrollments lister maintains a list of students by instructional program with 
status in program and exit reason. This lister also tracks the program start date and end date. 
 
Created: The first time there is activity by the student in a recorded instructional program. The lister 
displays a duplicated list of students, but contains only one record for each class in which the student is 
enrolled. 
 
Use to: Find students in a particular instructional program, or those who have exited. 
 
 
Example(s) Using this Lister: 

1. On the Records menu, point to Programs, and select Enrollments. 

 
2. Click Refresh. 

3. Refer to the Instructional Program column. Click the double arrow above the column to sort the 

lister by program. 

 
4. Use the Add Filter button in this column to show the list and item count of students for each 

individual program. 

 
5. Restore the lister to the full list of students. 



6. Refer to the Program Status column and filter for students who Left Program.  

 
7. Align the columns so that Program Status and Program Exit Reason appear side by side. 

8. Filter the Exit Reason column to show only those without a reason. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Review the columns for a list of students who left program but who are without a reason for 

exiting. 

 

10. Click the ‘X’ above the Program Status and Reason for Exiting columns to unfilter both columns. 

 

 
 


